UBND TiNH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH Pée 1ap — Tw do — Hanh phic
VIEN THUY LOT BAC SONG MA
Sé: 63% /QD-BSM Thanh Hoa, ngc‘zyog thang 10 ndm 2022
QUY PINH

V& vige cung cip thong tin va viét diing tin bai trén Website Cong ty

Cdn cik Ludt Cong nghé théng tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Cadn cit Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 ndm 2015,

Can cu" Nghi dinh 42/2022/ND-CP ngay 24 thing 6 nim 2022 Quy dinh vé
viée cung cap thong tin va dich vu eéng true tuyén cia co quan nha nwde trén méi
trieong mang,

Céin cir Diéu 16 16 chitc va hoat déng ciia Cong ty TNHH mot thimh vién thuy
loi Bdc S6ng M@ duwoc Chii tich UBND tinh Thanh Héa phé duyét tai Quyét dinh sé
2354/QD-UBND ngay 04/7/2016;

Theo dé nghi cita Ban bién tdp cong ty;

Gidm ddc cdng ty ban himh Quy dink vé viée cung cdp thong tin va viét diing
tin bai trén Website cong ty,

Chuong I
Muc dich, yéu cau
Piéu 1: Muc dich, yéu ciu
1.1Quy dinh nay nhim thdng nhit viée quan 13’/’ va cdp nhét thong tin trén
Website cia Cong ty TNHH mgt thanh vién Thiy loi Bac Séng M& Thanh Héa.

1.2 Pam bao Website ctia Cong ty TNHH mét thanh vién Thay loi Béc Song
M3 Thanh Héa 12 kénh cung cép théng tin quan trong cda Cong ty tdi cac co quan
don vi cé lién quan.

1.3 bam bao thdng tin trén Website cua Cong ty TNHH mdgt thanh vién Thay
loi Bic Séng Ma Thanh Héa duge cAp nhat méi nhét, ndi dung phong ph, phan
anh t&t nhét tinh hinh hoat dong SXKD cua Céng ty va cac don vi thanh vién, don
vi lién két ctia Cong ty.

Piéu 2: Nguyén tic chung

2.1Website ctia Céng ty TNHH mét thanh vién Thiy loi Bic Séng M3 Thanh
Hoa (dudi day goi tit 1a Website Cong ty) 1a hé théng thong tin dién tir, két ndi véi
mang Internet, vira 1a kho luu tr{t thong tin, vira 1a ban tin dién tir cia Cong ty.



2.2 Cong ty théng nhat viéc quan ly Website clia Cong ty (dia chi Website:
http://www.bacsongma.com.vn) Website Cong ty dat dudi su chi dao tryc tiép ctia
Giam dbc Cong ty. Ban bién tdp Website Cong ty duge Gidm dbc cong ty thanh 1ap
va uy quyén tryc tiép phu trach Website Cong ty.

2.3 Pang uy, cac td chirc doan thé, cac phong ban Céng ty, cac don vi thanh
vién ctia Cong ty co trach nhiém dinh ky cap nhét, cung chp thong tin theo quy dinh
trén Website ciia Cong ty.

2.4 Céac Pon vi thanh vién cia Cong ty khi x8y dung Website riéng ciia don
vi minh ¢6 trach nhiém:

Cung cAp thong tin theo quy dinh cho Ban bién t4p Website Cong ty cap nhét
{én Website theo danh muc don vi thanh vién.

Piéu 3: Pham vi ap dung

Pham vi 4p dung: trong pham vi toan Céng ty (bao gbm: Dang ty Cong ty,
Céng doan Céng ty, Doan Thanh nién Coéng ty, c4c phong ban Céng ty, cac don vi
thanh vién Cong ty)

Chuong 11
Trach nhi¢m cung cip thong tin 1én Website ciia cong ty

Piéu 4: Trach nhiém cip nhit, kiém soat, cung cip thong tin theo ndi
dung cic chuyén muc trén trang Website:

4.1 Pbi v6i co quan Cong ty:

4.1.1 Phong td chirc hanh chinh Céng ty: chiu trach nhiém cép nhét, cung cp
théng tin tai cac chuyén muc:

- Gi6i thidu chung vé Cong ty

- Linh vuc kinh doanh ctia Cong ty

- Séip xép dbi méi doanh nghidp

- Chinh sach nhén su cua Cong ty

- Thanh tich va danh higu ctia Cong ty

- Tin tic cta Vin phong Cong ty trong chuyén muc Thong tin ndi bd (bao
gom: ké hoach lam vigc ctia 1anh dao Céng ty, cac céng van, chi thi cén ban hanh
trén pham vi toan Cong ty, cac quy ché, quy dinh quéan 1y ndi by cia Cong ty, thong
bao cic cude hop quan trong ctia Cong ty, cac cudc hop bdo, gép g& voi cac dbi tac
quan trong clia Cong ty, théng bdo ndi dung, két luan cudc hop ctia Cong ty,vv...).

- Phong t6 chitc Cong ty ding thong béo trén Website vé cac cude hop, hoi
nghi do Céng ty t6 chirc va dua tin 1én Website.



4.1.2 Phong K& hoach va Quén ly tudi tidu: chiu trach nhiém cip nhét, cung
cap thong tin tai cac chuyén muc:

_ Chién lwoc phat trién ctia Cong ty
- K& hoach phét trién Cong ty dai han, trung han, ngin han

- K& hoach SXKD quy, nam cua Céng ty va cac don vi thanh vién, lién két,
true thudc cac giai phap thuc hién ké hoach SXKD ciia Cong ty.

- Cong tac duy tu bao dudng, tiét kiém dién ning
- Cong téc ky két va thuc hién cac hgp ddng kinh té cta Céng ty
- Hoat ddng ngoai cdng ich Cong ty

4.1.3 Phong K§ thudt va Quan ly cong trinh: chju trach nhi¢m cép nhét, cung
cép thong tin tai cac chuyén muc:

- Thong tin dau thiu cta Cong ty

- Céc dy an d4 va dang ddu tu ctia Céng ty

- Céc cbng trinh tidu bidu ctia Cong ty

- Cong tac duy tu bao dudng, sra chua, ning cap cong trinh thiy loi

- Cong tac phong chdng bio lyt, bao vé hanh lang cong trinh thiy lgi,...

4.1.4. Phong Tai chinh - K& toan: chiu trach nhiém cap nhat, cung cap céc
théng tin tai chuyén muc:

- C4c hoat dong vé tai chinh, cung cap théng tin bao céo tai chinh 6 thang va
nam theo quy dinh.

- Tin tirc cia Phong trong chuyén muc thong tin (vbn cha cac dy 4n dau tu,
cic hop dong tin dung cho cac du an, vv...)

_ Tinh hinh hoat déng SXKD cua cac don vi (danh gia céc chi tiéu tai chinh)

- Tin tirc ctia Phong trong chuyén myc thong tin ndi bd (tinh hinh quan ly thu
chi tai chinh, giai phép thyc hién cdong tac thu hdi cong ng, két qua SXKD ctia Céng
ty,vv...)

4.1.5. Van phong Dang uy Cong ty: chiu trach nhiém cép nhét, cung cap cac
théng tin tai cdc chuyén muc:

- Coéng tac xay dyng va phat trién Pang ctia Cong ty
- Tin tirc ctia Vin phong Dang uy trong chuyén myc Thong tin ndi bd

4.1.6 Cong doan Coéng ty:



Tin tic ctta Coéng doan Cong ty trong chuyén muc théng tin ndi bd (tip trung
vao cac ndi dung: gidi thiéu vé Cong doan Cong ty, cac hoat dong Cong doan, kinh
té - x4 hdi,...)

4.1.7 Doan Thanh nién Céng ty: chiu trach nhiém cac chuyén muc:

Tin tic cia Poan Thanh nién trong chuyén muc théng tin ndi bd (gidi thidu
vé& Poan Thanh nién Céng ty, cac hoat dong Poan Thanh nién, Van hoa-thé thao-
giai tri)

4.2. Déi v6i cac don vi thanh vién coa Cong ty

- Péang tin bai trén Website clia Cong ty tai chuyén myc Céc thanh vién

- C6 trach nhiém cung cip bai, tin anh, lién quan dén don vi theo quy dinh d&
cip nhét [én Website cia Cong ty, bao gdbm céac ndi dung sau:

+ Céc hoat dong ndi bat ctia don vi, bai viét va anh vé hoat dong SXKD cla
don vi

+ Bai viét chuyén dé Giai phap thyc hién didu hanh quan ly san xudt kinh
doanh bao vé dién tich tudi tiéu, bién phap ting doanh thu, tiét kiém dién nang, duy
tu bao dudng may moéc thiét bi, giai phép giai téa hanh lang bao vé cong trinh thiy
loi, phong chéng bio lut, thién tai....

+ Céng tac thi dua khen thudng, kiém tra,...
+ Céc hoat dong cia Pang dy, Chi uy, Cong doan, Poan thanh nién vv...
Pidu 5: Thoi gian cip nhit, cung cAp thong tin dinh ky

Péi v6i cac phong ban, don vi chi nhanh ctia Céng ty: Cung cép tir 2 dén 3
bai viét. Thoi gian nhan théng tin truée ngdy 25 cia théang hodc cung cip ngay
khi ¢6 tin moi.

Déi v6i Van phong Pang uy Cong ty, Cong doan Cdng ty, Doan Thanh nién
Cdng ty, cc phong ban Cong ty: cung cap dinh ky thang hodc cung cap thong tin
ngay khi c6 tin maoi.

Diu nim céc don vi chi nhénh, phong ban trong cong ty x4y dung ké hoach
viét tin bai theo chi d& ting thang giri vé cbng ty trude ngdy 30/1 dé cong ty phé
duyét sé luong va chi d& bai viét. Khuyén khich viét theo chu dé vé trién khai cac
bién phap trong quén 1y, didu hanh san xuét kinh doanh mang lai loi ich kinh té, x&
héi cho don vi, phong ban, cong ty.

Hinh thtic giii: bing dudng cdng vin (cé giri kém theo bing vin ban cb xéc
nhdn cua Truong don vi phu hop v&éi ndi dung tin, bai va bang
Email: banbientapbsm(@gmail.com

Pbi v6i cac phong ban Cong ty: ndi dung tin, bai viét cung cap phai c6 xac
nhén cta Trudng phong va c6 file ngudn kem theo.
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Péi véi cac don vi chi nhanh: ndi dung tin, bai viét cung cap phai ¢6 xac
nhin cta Trudng don vi va g file nguon cho Ban bién tdp Website theo dia chi
Email néu trén.

D41 vai cde tin tie, sy kién 16n cia Cong ty, ctia don vi: phai dugc cung cap
thong tin kip thdi trude va sau khi sy kién dién ra.

Chwong II1
Nhi€ém vu va quyén han ciia ban bién tip Website Cong ty
Pidu 6: Ban bién tip Website Cong ty: Co ciu to chitc va trach nhiém
6.1 Co chu, té chirc cia Ban bién tip Website Cong ty:

Ban bién tp gdom Trudng Ban bién tap, Phé Ban bién tdp va cac uy vién Ban
bién tap. Nhiém vu cy thé cla timg uy vién do dong chi Trudng Ban phén cong va
d6n doc kiém tra viéc thuc hién.

6.2 Ban bién tip chiu trach nhiém tdng hop tin, bai ctia cac don vi gii vé,
bién soan va cip nhét 1én Website cua Cong ty

6 3 Ban bién tip chiu trach nhiém trude Ban ldnh dao cong ty va trude Phéap
luat vé chét luong, ndi dung, cdng nghé va moi hoat dong cia Website Cong ty.
Truc tiép didu hanh hoat dong hang ngdy clia Website theo sy chi dao clia Gidm dbe
Cong ty.

6.4 Ban bién tapphai thuc hién nghiém tic Quy dinh nay va céc Quy dinh cu
thé v& t& chirc bién tap, phat hanh, hoat ddng clia can b, nhén vién dam bao an ninh
hé thng, bao mat theo quy dmh cua Cong ty trong cong tdc quan ly va didu hanh,
an toan dit liéu, khong dua tin x4u, cac thong tin dugc quan 1y theo ché d6 tuyét mat
ctia Cong ty 1én Website. Can bd, nhén vién k¥ thudt, cdc Ban bién tép vién phai
chép hanh nghiém chinh ndi quy vén hanh, bao v¢ an ninh h¢ thdng, bdo mat va cap
nhat dif liéu 1én Website.

Chwong 1V
Ché @) quén 1y va t6 chirc théng tin trén mang

Ditu 7: Thong tin dua 1én Website ciia Cong ty

Thong tin dua 1én Website ciia Cong ty TNHH mét thanh vién thiy loi Béc
S6ng Mé Thanh Hoa va mang Internet 1 thong tin chinh thire, cong khai dé duge
Ban bién tip Website Cong ty phé duyét.

Ban bién tdp Website dugc sir dung thong tin cia Website Bang Cong san
Vit Nam, Thong tin x& Viét nam, céc béo, tap chi (viét, hinh, néi, dién ti) cong
khai cta cac co quan Pang, Nha nude, cac doan thé & Trung wong, céc dia phuong

nganh xay dung va céc thdng tin chinh thirc khéc trén mang Internet dé cap nhat lén
Website cuia Cong ty.



Thong tin Website ctia Cong ty da duge chia lam 3 trang:
- C4c théng tin cia Cong ty can phd bién trén mang Internet bao gdm:

Danh muc tin tic cong ty va don vi thanh vién: Cic ndi dung gidi thiéu
vé cong ty va cdc don vi thanh vién, tin v& cdc hoat dong cua cdng ty, don vi chi
nhanh, Dang bb va céc to chirc doan thé, cong tic didu hanh SXKD cta cong ty,
phuong hudng nhiém vy, ké hoach thang, quy, nam, tinh hinh thyc hién SXKD,
cong tac quén ly k§ thuat chét lugng, myc tiéu bién phap t6 chirc SXKD trong timng
thoi ky, cac chil trwong, nghi quyét, cac ké hoach hanh dong cu thé ctia Cong ty cin
phé bién cho Can b, Dang vién, Cong nhén vién, vv... dugc phd bién rong réi trén
mang.

Danh muc tin kinh té xa hoi: Cac ndi dung vé tin tic sy kién trong huyén,
tinh, ¢4 nuéc dugc link tur nhiing trang bdo, website chinh théng: Béo Nhén dan,
Bao Thanh Héa, Cong thong tin dién tir tinh Thanh Hoéa, S& Néng Nghiép, Chi cyc
thay loi,...

Danh muc Sang kién kinh nghiém: Cung clp va phd bién noi dung cac giai
phép sang kién kinh nghiém d4 va dang duoc 4p dung tai cong ty.

Danh myc T4 chirc doan thé: Cac ndi dung gi6i thidu va tin tirc hoat dong ciia
Déng b0 va cac doan thé quan chang.

Danh muc Vin ban phép ludt lién quan: Pang tai cdc Luét, Thong tin, Nghi
dinh, Quy dinh vé Thuy loi, Khai thac quan ly céng trinh thily loi, quan ly tai chinh
trong linh vyre khai thac cong trinh thiy loi,...

Danh myc vin ban méi: ding tai cdc vin ban, cdng van, thong bio, quyét
dinh trong chi dao di€u hanh san xuét clia cong ty duge cdng khai phd bién cho
CBCNYV biét, thyuc hién.

Danh myc théng bio: Cong khai bdo cdo tai chinh, ké hoach san xuét kinh
doanh hang nim céng ty dugc phé duyét, cong dién phong chdng lut bio, théng béao
quan trong khéc.

- Théng tin ndi bd chi phuc vu cho CBCNV va cac don vi, co quan ciia Cong
ty nhu: van ban, cong van, théng bao, quyét dinh trong cdng tic nhan sy, phé duyét
quyét toan cong trinh,...

- Thong tin phyc vy cdng tac quan 1y, diéu hanh ciia Céng ty: duge quan 1y
theo ché d6 bao mat nhu: hd so nhan sy lanh dao ciia Cha tich, Gidm dbe, Phé Giam
dbe, cac phong chic néng, cac td chirc doan thé, cac don vi thanh vién, cac nghi
quyét ctia Pang uy, tién do thyc hién cong viée hang tudn, thing cia Cong ty va cac
don vi, mot sb bdo cdo cua cac don vi phuc vu cho san xuét va diéu hanh cta Cong
ty,vv... Céc viin ban di duge Cong ty quy dinh theo ché do mat chi duge phd bién
trong ndi bo lanh dao.




Piéu 8: Thoi gian cAp nhit thong tin 1én Website Cong ty

Website cap nhét dir liéu 1én may cht va may phat hanh 1én mang Internet
lién tuc cac ngay lam viéc trong tun.

Chwong V
T6 chie thwe hién

Piéu 9: T6 chire thue hién

Céc phong ban Coéng ty, cac don vi thanh vién phai t chiic bo phan theo dai,
téng hop, viét tin bai, cép nhét thong tin cia don vi minh d8 dam béao chét luong va
thoi gian cung cip thong tin theo quy dinh:

Piéu 10: Hiéu lwe thi hanh

12.1 Quy dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

12.2 Giam dbc Céng ty giao Ban bién tap, Thi trudng céc don vi t chic
thuc hién Quy dinh nay./.

Noi nhin:

- Chu tich cong ty (b/céo);

- Ph6 GD cong ty;

- Phong cong ty, chi nhanh (th/hién);
- Ban bién tap (th/hién);

- Luu: VT.

- GIAM POC
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